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Informacje ogélne

System vEdukacja Nabor Gimnazja jest narzgdziem wspierajacym prowadzenie
procesu rekrutacji do gimnazjow. Zapewnia uporzadkowanie oraz znaczne
usprawnienie tego procesu.

System umozliwi kandydatom do gimnazjow i ich opiekunom realizacje nastepu-
jacych zadan:

e sprawdzenie na podstawie numeru PESEL kandydata, do jakiej szkoty
obwodowej zostal przypisany i poprawe btednie wprowadzonych danych;

e potwierdzenie woli zapisania do szkoly obwodowej;

e rezygnacj¢ ze szkoty obwodowej i udziatu w naborze do szkot spoza ob-
wodu;

e udzial w naborze do szkdt objetych systemem elektronicznym i zgloszenie
dziecka do naboru w szkole poza obwodem miejsca zamieszkania.

Ponizej znajdujg si¢ podstawowe informacje dotyczace elektronicznej rekrutacji
oraz instrukcja rejestracji w systemie naborowym.

Zyczymy powodzenia w rekrutacji!

Wymagania techniczne przegladarek
internetowych

vEdukacja Nabor Gimnazja jest aplikacja obstugiwana z poziomu prze-
gladarki internetowej. W zwiagzku z tym podstawowe wymagania tech-
niczne do pracy z tg aplikacjg obejmujg zainstalowang przegladarke in-
ternetowg Mozilla Firefox, Google Chrome, Internet Explorer lub Opera
w najnowszej dostepnej wersji. Ze wzgledu na specyfike poszczegdl-
nych przegladarek nalezy liczy¢ si¢ z tym, ze wyglad stron systemu w
réznych przegladarkach moze si¢ — na poziomie drobnych niuanséw —



rézni¢ pomigdzy sobg. Roznice te nie wptywaja jednak na zadne klu-
czowe funkcjonalnosci, jak i na og6lng koncepcje interfejsu (uktad stro-
ny, uktad opcji, zasady dziatania),

Rekomendowang konfiguracja do pracy z aplikacja jest komputer z sys-
temem Windows 7, przegladarka Mozilla Firefox w najnowszej wersji
oraz stale lacze internetowe o przepustowosci 1 Mbit/s).

Uktad strony dla kandydata

Nagtowek

Menu

\ edukacja <

Po zalogowaniu si¢ do aplikacji w nagtéwku zmieniaja si¢ dostepne op-
cje. Po lewej stronie jest wyswietlana informacja o obecnie zalogowa-
nym uzytkowniku, po prawej stronie przycisk do logowania zamienia

. Wyloguj sig
si¢ na

Wszelkie informacje i opcje niezbedne w catym procesie rekrutacji do-
stepne sg W bocznym menu znajdujacym si¢ po lewej stronie ekranu.
W zaleznosci od etapu naboru, pozycje menu moga si¢ zmieniaé, a in-
formacje dostgpne w poszczegdlnych zaktadkach wyswietla¢ w kon-
kretnych terminach.

Zaloguj sie



> Strona glowna

Fazady i terminy
Oferta

Wolne miejsca

Lo pobrania

W pozycji Strona glowna wys$wietlane sg wszystkie aktualnosci, infor-
macje i komunikaty wysytane do kandydatow przez organy prowadzace,
jednostki rekrutacyjne oraz administratora. Zalecane jest ciggle monito-
rowanie informacji publikowanych w tej cze$ci.

Kolejna pozycja Zasady i terminy podzielona jest na dwie zaktadki.
W pierwszej zaktadce Terminy naboru znajduje si¢ harmonogram po-
szczegblnych etapow postgpowania rekrutacyjnego z datami obowigzu-
jacymi kandydatow. W drugiej, Zasady naboru, jest szczegdtowy opis za-
sad rekrutacji elektronicznej.

Pozycja Oferta jest dostepna przez prawie caly czas trwania rekrutacji. W
tym miejscu mozna znalezé oferte przygotowang przez poszczegdlne
jednostki edukacyjne. Szczegotowy opis zawartosci tej sekcji znajduje
si¢ w kolejnym rozdziale.

W pozycji Do pobrania sa umieszczane dokumenty, instrukcje, przewod-
niki potrzebne w procesie rekrutacyjnym. Mozna tu pobra¢ m. in. pusty
formularz zgtoszenia lub inne dokumenty potrzebne w procesie rekruta-

cyjnym.

W ostatniej pozycji Wolne miejsca, prezentowane sa wolne miejsca
w jednostkach i grupach rekrutacyjnych. Opcja ta dostepna jest na etapie
rekrutacji uzupetiajacej. Przy pomocy wyszukiwarki mozna odszukac¢
konkretng szkote lub grupe i sprawdzi¢ aktualne wolne miejsca. Warto
pamietaé, ze publikowane wyniki obowigzujg w danym dniu o danej go-
dzinie i zmieniaja si¢ dynamicznie. W zwiazku z tym zalecamy, aby na
biezgco sprawdzac prezentowane W tym miejscu informacje.



Obstuga kandydata i opiekuna prawnego

Kompleksowa obstuga kandydatow i opiekunéw prawnych zajmuje si¢
szkota obwodowa lub tzw. jednostka pierwszego wyboru — oznacza to,
ze ze wszelkimi pytaniami i problemami nalezy zwraca¢ si¢ do gimna-
zjum, ktore zostato wybrane na pierwszym miejscu listy preferencji. Za-
chgcamy do podawania w trakcie rejestracji aktualnych danych kontak-
towych, poniewaz moze to znacznie utatwi¢ i przyspieszy¢ komunikacje¢
z jednostkami rekrutacyjnymi



Podstawowe informacje
dotyczace przegladania oferty
edukacyjne] gimnazjow na
stronie dla kandydatow i
opiekunéw prawnych

Oferta edukacyjna

Oferta wszystkich jednostek bioracych udziat w elektronicznej rekrutacji
jest dostepna po kliknieciu zaktadki Oferta. Po wybraniu tej zaktadki wy-
swietli si¢ wyszukiwarka i lista jednostek.

Wyszukiwarka

Wyszukiwarka pomaga w szybki sposob odszukaé interesujgca nas
szkole w zaleznosci od wybranych parametrow. Aby skorzysta¢ z wy-
szukiwarki nalezy wpisa¢ w odpowiednim polu lub wybraé¢ z gotowe;j li-

sty parametr i kliknaé przycisk = SZUKal | Wyniki wyszukiwania zosta-
ng wy$wietlone ponizej w postaci listy jednostek.



Dostepne kryteria wyszukiwania:

Oferta edukacyjna
Wyszukiwanie szkol oraz grup/oddziatow
Mazwa szkoly: | Gimnazium 2
Miejscownge: | - wyhierz - -
hinlogia ~
Frzedmioty rozszerzone: B
geagrafia
histaria v
Mauczane jezyki oboe: | jezvk francuski
jezyk hiszpafski
jezvk niemiecki
Grupal/oddziat integracyjny: - wyhierz -- =
Przystosowana dla osdb niepetnosprawnych: | - wybierz-- hé
Szukaj

Uwaga W celu zaznaczenia wigcej niz jednej pozycji w stowniku, np.
dwa jezyki obce, nalezy przytrzymac przycisk Ctrl znajdujacy si¢ na
klawiaturze i zaznaczy¢ wszystkie pozycje.

Przegladanie oferty

Ponizej okna wyszukiwania, w zakladce Oferta, znajduje si¢ lista jedno-
stek, ktore biorg udziat w elektronicznej rekrutacji:
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Szkola

@ Gimnazjurm 1
Adres: Praykiadowa 11, 11-111 Wrockaw,

Gimnazjum 10

= G Adres: Delfinowa 5, 11-111 Wiroctaw,
@ Gimnazjum 11
Adres Okretoaa 9 5, 11177 Wroctaw,
@ Gimnazjum nr 2
Adres: Zatokowa 1, 11-111 Wractaw,
Gimnazjum 13
= @

Adres: Podmorska 5, 11-111 Wiroctaw,

PN B I

Aby wyswietli¢ dodatkowe informacije o jednostce nalezy klikna¢ ikone @ .

W oknie znajdujg si¢ nastgpujace informacje:

Dodatkowe informacije o szkole =]
Dane Opis Regulamin
teleadresowe szkoty szkoty
24 314 44

Pelna nazwa jednostki: Gimnazjum 1
Publicznosc: publiczna

Budynek przystosowany preystosowany
dla osoh
niepeinosprawnych:

Zdjecia: Brak infarmacji

Przed wyborem szkoty nalezy doktadnie zapoznac si¢ z jej opisem oraz
regulaminem. Mogg tu by¢ zawarte dodatkowe zasady rekrutacyjne spe-
cyficzne dla danego gimnazjum. W szczegdlnosci dotyczy to gimnazjow
sportowych czy dwujezycznych.

Grupy rekrutacyjne

W celu uzyskania szczegétowych informacji o grupach rekrutacyjnych

znajdujacych si¢ w szkole podstawowej nalezy klikna¢ na przycisk | ™/,
znajdujacy si¢ po lewej stronie od nazwy jednostki:

11



Szkola

Gimnazjurm 1
@

Adres: Prayktadowa 11, 11-111 Wrockaw,

Nazwa oddziatu/grupy

@ (1Ga)hiol (ang-niem)

@ (pierwsza A) (ang-brak)

Przedmioty rozszerzone Jezyki obce

Pierawszy:

Crrugi:
=]

=

biologia

Pierwszy:

W pierwszej kolumnie zamieszczone sa nazwy oddziatow (grup) ofero-
wanych przez gimnazja. Nastgpna sekcja zawiera informacje dotyczace i
przedmiotow, ktore beda nauczane w szerszym wymiarze godzin oraz
nauczanych jezykow obcych. W ostatniej kolumnie znajduje si¢ liczba
miejsc oferowanych dla kandydatéw spoza obwodu.

Aby wyswietli¢ dodatkowe informacje o grupie nalezy kliknag¢ w jego

nazwe lub ikong e Wyswietli si¢ okno, w ktérym znajduje si¢ szcze-
gotowy opis danej grupy, jej cechy oraz osiagniecia i kryteria, ktore be-

da punktowane:

Dodatkowe informacje o oddziale/grupie ]

Nazwa oddzialu/grupy:

Cechy oddzialu/grupy:

Przedmioty nauczane w
SZerszym wymiarze
godzin:

Mauczane jezyki obce:

Sprawdzian uzdolnien
kierunkowych:

Opis:

Osiagniecia punktowane i kryteria ex-aegquo
2iz

(pierwsza A) (ang-brak)

nieintegracyjna
dwljezyczna
sportowa

Brak informacji

jezvk angielski (pierwszy, poczatkujacyd

Do grupy ohowigzuje dodatkowy sprawdzian uzdolnief
kierunkowych.

Brak informacji

Warto zwréci¢ uwage, czy do wybranej grupy obowigzuje sprawdzian
uzdolnien kierunkowych, poniewaz tylko pozytywny wynik tego spraw-
dzianu pozwoli kandydatowi bra¢ dalszy udzial w rekrutacji.

12

Liczba

25



Uwaga  Aby zwing¢ tabele z informacjami o grupach, nalezy klikngé na przy-
cisk =,

13



Rejestracja kandydata

Elektroniczna rejestracja kandydata rozpoczyna si¢ od podania numeru
PESEL dziecka i w zalezno$ci od podjetej decyzji odbywa si¢ w dwoch
lub czterech krokach, podczas ktérych wprowadzane sa dane wymagane
w procesie rekrutacji oraz w przypadku rekrutacji do szkoly spoza ob-
wodu zamieszkania wydruk wypetionego formularza zgloszeniowego.
W celu rozpoczgcia rejestracji nalezy klikna¢ przycisk fotos kandydature
znajdujacy si¢ po lewej stronie ekranu nad bocznym menu.

Uwaga  Przed uzupetnieniem danych prosimy o zapoznanie si¢ z informa-
cjami na kazdym kroku rejestracji.

Rejestracja kandydata — kolejnosé czynnosci

Krok 1: Wprowadzenie numeru PESEL

14

Na tym kroku nalezy wprowadzi¢ numer PESEL kandydata i przejs¢ do

kolejnego kroku klikajac przycisk 23/



Step 1

Ten kreator przeprowadzi Cie przez proces.

Podaj swidj numer FESEL™ | 99010156591

Dalej

W przypadku wprowadzenia nieprawidlowego numeru wyswietli si¢
komunikat:

Ten kreator przeprowadzi Cig przez proces.

Podaj swij numer PESEL *@| 9901015659

Podlany PESEL jest niepopraweny. WarowadZ popraveny PESEL.

Jesli nadany numer PESEL jest nieprawidtowy i aplikacja go nie przyj-
muje, prosimy skontaktowac¢ si¢ z najblizszag szkota w celu wyjasnienia
przyczyny problemu. W przypadku btednie nadanego numeru PESEL
otrzymaja Panstwo tzw. PESEL zastepczy do wykorzystania wylacznie
na potrzeby rekrutacji elektronicznej.

W przypadku, gdy wprowadzony numer PESEL nie zostanie odnalezio-
ny w bazie systemu rekrutacyjnego wyswietli si¢ nastepujacy komuni-
kat:

e UwagalW systemie nie ma informacii na termat Twojego gimnazjum obwodowegn. Sprawd? czy Twoje gimnazjum
obowodwe jestna liscie gimnazjdw objetych systermerm. Jesli tak, to udaj sie do tej szkoty | popros o dodanie do rejestru
ucznidw obowadwych. Dopiera potermn wrdc na tg strong | dokonaj rejestracii.

Jesll natarniast Twojsgo glmnazium nie ma na likcls gimpazjow obiebich systemern moZesz sie amfestowad Twzlad wdzlziw
reforutacyl do grup o wolnym naborze. Jesil choest to zrobic kiikni "Dalef”.

Anuluj Wstecz Dalej
W tej sytuacji na prosbe opiekuna szkota moze dopisa¢ kandydata do li-

sty obwodowych. Po wykonaniu tej operacji, nalezy ponownie zareje-
strowac si¢ w systemie i dokona¢ wyboru.

Jesli szkoty obwodowej nie ma w systemie (nie bierze ona udzialu

w elektronicznej rekrutacji) mozliwa jest wylacznie rejestracja i udziat
w rekrutacji otwartej do szkot spoza obwodu.

15



Krok 2: Decyzja o udziale w rekrutacji

16

W kolejnym kroku wys$wietli si¢ informacja o szkole obwodowej, do
ktorej kandydat zostal przypisany oraz zestaw dziatan mozliwych do
wykonania.

Step 3 Rejestracja - wybdr drogi rekrutacii

Twojq szkota obwodowa jest:

Gimnazjum 1

Preyktadowa 11
T1-117 Wrocka
Mozesz zdecydowac sig na jedno z ponizszych rozwiazan:
Zytaszam sie wytgcznie do szkoly abwodawe] Wiybieram
Cheiatbym waigt udziatvw rekrutac]i do grup o wolnym naborze Wybieram

Mie chee brat udziaty w rekrutacii, a takie rezyanuje z miejsca w mojej szkole obwodowe) Wybieram

Anuluj Wstecz

Wybdr pierwszej opcji oznacza potwierdzenie woli przyjecia do szkoty
obwodowe;j.

Wybdr drugiej opcji oznacza ubieganie si¢ o przyjecie do szkoty spoza
obwodu zamieszkania.

Wybdr trzeciej opcji oznacza rezygnacje z naboru do szkét poza obwo-
dowych oraz z miejsca w szkole obwodowej, np. w przypadku ubiegania
si¢ o przyjecie do szkoty niepublicznej poza elektronicznym systemem
rekrutacji.

Decyzja o rekrutacji obwodowej

W przypadku wyboru potwierdzenia miejsca w szkole obwodowej nale-
zy klikna¢ pierwszy przycisk Wybieram. W wyswietlonym oknie uzu-
petni¢ hasto, przy pomocy ktérego mozna si¢ zalogowaé do systemu
W celu zmiany decyzji. Po podaniu hasta nalezy zakonczy¢ potwierdza-
nie udzialu w rekrutacji obwodowej, klikajac przycisk Utwoérz konto.
Woéwcezas wyswietli si¢ komunikat potwierdzajacy wykonana operacje:



Podsumowanie rejestracji.
Konto zostato zatoZzone - decyzja zostaka potwierdzona.

Przejdz do swojego konta

Uwaga W przypadku checi zmiany decyzji, nalezy wybrac opcje Zaloguj sie,
wprowadzi¢ numer PESEL oraz podane w trakcie pierwszej reje-
stracji hasto. Mozliwo$¢ zmiany decyzji oraz podstawowych danych
dziecka umozliwig Parstwu funkcje znajdujace w menu Twoja kan-
dydatura.

Decyzja o rezygnacji z udzialu w rekrutacji elektronicznej

W przypadku rezygnacji z miejsca w szkole obwodowej oraz z udziatu
w rekrutacji do szkot spoza obwodu, nalezy klikna¢ trzeci przycisk Wy-
bieram. W wyswietlonym oknie uzupehi¢ hasto, przy pomocy ktorego
mozna si¢ zalogowaé do systemu w celu zmiany decyzji. Po podaniu ha-
sta nalezy zakonczy¢ potwierdzanie udzialu w rekrutacji obwodowej
klikajac przycisk Utworz konto. Wowczas wyswietli si¢ komunikat z po-
twierdzeniem wykonanej operacji.

Uwaga W przypadku checi zmiany decyzji, nalezy wybraé opcje Zaloguj sie,
wprowadzi¢ numer PESEL oraz podane w trakcie pierwszej reje-
stracji hasto. MoZliwo$¢ zmiany decyzji oraz podstawowych danych
dziecka umozliwig Parstwu funkcje znajdujace w menu Twoja kan-
dydatura.

Decyzja o rekrutacji otwartej
W przypadku wyboru rekrutacji do szkoét spoza obwodu zamieszkania,

w drugim kroku tworzy si¢ list¢ preferencji kandydata, czyli wybiera sig
jednostki lub grupy rekrutacyjne, na ktorych zalezy nam najbardzie;.

17



Aby doda¢ kolejne pozycje do listy nalezy skorzystaé z wyszukiwarki
znajdujacej si¢ ponizej listy:

Wybierz grupe i dodaj do listy preferenciji:

Migjscownsi:* | Wirockaw -
Girnnazjurm: * Gimnazjurm 1 -
Grupa* [ | -

{1Ga) bial (ang-niem)
(pierwsza A) (ang-hrak)

W tym miejscu nalezy wybraé¢ miejscowos$¢, jednostke i oddzial, a na-
Dodaj do preferencii

stepnie kliknaé przycisk

Po wybraniu preferowanych jednostek i grup mozna jeszcze modyfiko-
wac kolejno$é na liScie przesuwajac pozycje w gore lub w dot, mozna
takze usuwac je z listy.

Po wyborze preferencji nalezy przej$¢ do kolejnego kroku klikajac przy-

cisk  Dalel

Dane o kandydacie

18

Na tym kroku konieczne jest uzupetnienie wszystkich pdl oznaczonych
symbolem # . Dotyczy to zar6wno danych kandydata jak i jego opieku-
now prawnych. Pozostale pola nie wymagaja uzupehienia, jednak ich
wypehienie jest zalecane (szczegdlnie pola dotyczace numeru telefonu
i adresu e-mail), poniewaz w razie nieprawidlowosci w danych, szkota
bedzie mogla skontaktowacé si¢ z opiekunami kandydata.



Dane ucznia

Dane identyfikacyjne

FESEL: 99010146635
Diata urodzenia:  1998-01-01
Mazwisko:* | Testowy
Imig:* | Jan

Drugie imig:

Migjsce urodzenia: | Widliszki Wielkie

Uwaga Istotng czeScig formularza jest sekcja, w ktérej tworzy sie konto do
poruszania sie po systemie. Prosimy wprowadzi¢ i powtérzy¢ hasto,
przy pomocy ktérego bedzie mozliwos¢ zalogowania sig do systemu
w celu sprawdzenia badz poprawienia danych.

Rejestracja - utworzenie konta dla otwartej rekrutacji

Zebralismy juz wszystiie dane. Twoim identyfikatorem jest PESEL. Teraz ustaw hasto i kliknij utwarz, a ubworzymy Ci konto
ustawdirmy podane hasto.

Wprowadz hasto

Haslo ™ |sssssssss

Powtirzhasto: ™ | essssssss

Anuluj Utworz Konto

W celu zakonczenia rejestracji nalezy klikna¢ przycisk Utworz konto, a na-
stepnie przej$¢ do swojego konta, gdzie mozna podejrze¢ status podania. Po
zatozeniu konta bedzie ono miato status niezweryfikowane, status zmieni si¢
po zlozeniu podania i sprawdzeniu go przez szkotg pierwszego wyboru.
Po weryfikacji przez szkole pierwszego wyboru (wybrane na pierwszym
miejscu listy preferencji gimnazjum) podania i w dalszym etapie rekrutacji
osiggniec stan si¢ zmieni na:

e Zaakceptowany — jesli dane w systemie i na podaniu/§wiadectwie si¢

zgadzaja,

Odrzucony — jesli dane nie sg zgodne i nalezy je poprawi¢. Ostatnim krokiem reje-
stracji zgloszenia do udziatu w rekrutacji do szkot spoza obwodu jest wydruk po-
dania. Mozna to zrobi¢ po przejrzeniu wszystkich wprowadzonych danych wybie-
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rajac z menu pozycj¢ Podanie i przechodzac do ostatniego kroku formularza reje-
stracyjnego:

Twoja kandydatura Rejestracja - udziat w Dane ucznia
naborze

Twoje podanie

Status podania; Niezweryfikowane

Wydrukuj podanie i zanies je do ponizszej szkoly:

Gimnazjurm 1
Proyktadowa 11
T1-111 Wirockaw

Pamietaj! Dopdki podanie nie zostanie Zaakeeptowanie, Mo2esz poprawit swojg aplikacie i wydrukowad podanie jeszeze raz.

Wstecz Drukuj

Uwaga Dopoki stan podania jest inny niz zaakceptowane, mozna w da-
nych wprowadza¢ zmiany. W celu wprowadzenia zmian nalezy wybrac z
menu po lewej stronie pozycje Podanie, nastgpnie po przejéciu do kolej-
nego kroku zmodyfikowac¢ liste preferencji lub dane, a w ostatnim kroku
ponownie wydrukowa¢ podanie i dostarczy¢ je do szkoty.

Wprowadzanie osiggnie¢ kandydata

Kolejny wazny etap procesu rekrutacyjnego to wprowadzanie i doku-
mentowanie osiggniec¢, w trakcie ktorego nalezy do systemu wprowadzié
dane o osiggnigciach, a nastgpnie potwierdzi¢ je skladajac w szkole
pierwszego wyboru dokumenty papierowe (§wiadectwo ukonczenia
szkoty podstawowej oraz zaswiadczenie o szczegdtowych wynikach
sprawdzianu). W celu wprowadzenia danych nalezy zalogowaé si¢ do
systemu uzywajac opcji Zaloguj sie oraz podajac numer PESEL i hasto,
ktore zostato wprowadzone w trakcie rejestracji zgtoszenia.

Uwaga Jesli wprowadzane hasto jest nieprawidlowe nalezy zwroci¢ sie
do szkoly pierwszego wyboru (gimnazjum prowadzacego oddziat wy-
brany na pierwszym miejscu listy preferencji) z prosba o jego zmiane.

Uzupetnianie arkusza osiggnie¢

Po zalogowaniu si¢ do systemu na stronie gtéwnej znajduje si¢ informa-
cja o aktualnym statusie podani i osiggnie¢: podanie powinno mie¢ sta-
tus ,,zaakceptowane”, a osiggnigcia ,,niezweryfikowane”.
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Dane (zaréwno te na podaniu, jak i w arkuszu osiggnie¢) mozna popra-
wia¢ do momentu ich akceptacji. W przypadku koniecznoséci wprowa-
dzenia poprawek w zaakceptowanym arkuszu nalezy udaé si¢ do szkoty
pierwszego wyboru z prosba o anulowanie akceptacji, wprowadzi¢
zmiany i zawiadomi¢ szkote o wprowadzonych zmianach.

Uwaga Po wprowadzaniu ocen i wyniku sprawdzianu oraz dostarczeniu
do szkoty $wiadectwa, status osiggni¢é powinien si¢ zmieni¢ na zaak-
ceptowany. Jesli tak si¢ nie stanie (w terminie wyznaczonym na wpro-
wadzanie i weryfikacje osiagnie¢) nalezy zwrécic si¢ do szkoty pierw-
szego wyboru z pytaniem, czy osiagnigcia zostaly zweryfikowane i jaki
jest powdd braku akceptacji.

Aby wprowadzi¢ oceny i wynik sprawdzianu nalezy:

1. W menu po lewej stronie wybra¢ pozycje Arkusz osiggnieé,
2. W sekgji arkusz osiggnie¢ wybrac z list stownikowych ocene z przedmio-

zachowanie

religia

k polski

tow, ktore znajdujg si¢ na §wiadectwie:

Ocena Obowiazkowy Jezyk obcy Operacje

o

oare

=

celujacy -

c
4
=

historia i spoteczeristwo T

k angielski

zyk francuski
chiszpariski T

vk niemiecki

T
o
a

f

5]

q
=

zyk czeski WybIerZ acene

o
M
o
a
o
=
4
oo O

7
o
a
o
%
4
=

Uwaga Jesli przedmiot nie jest obowiazkowy, to w kolumnie z nagtowkiem
Obowigzkowy nalezy pozostawi¢ puste pole.

Uwaga Jesli jakiego$ przedmiotu nie ma w arkuszu, to nalezy dopisaé go w
sekcji znajdujacej si¢ pod arkuszem, wybra¢ oceng i klikna¢ przycisk Dodaj:

Dodaj przedmiot

Przedmiot:* | Przedmiot dodatkowy
[ Obowiazkowy:
[ Jezyk obey:

Ocena:* | bardzo dobn|

Dodaj
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Aby usunac¢ przedmiot z listy nalezy skorzysta¢ z umieszonej po prawej

stronie w wierszu danego przedmiotu opcji

Ponizej arkusza ocen znajduje si¢ pole umozliwiajace zaznaczenie infor-
macji o fakcie wyroznienia danego $wiadectwa. Nalezy oczywiscie je za-
znaczy¢ w przypadku, jesli mamy do czynienia ze $wiadectwem z wyrdz-
nieniem.

W kolejnej sekcji wybra¢ z listy dodatkowe osiagnigcia (np. konkursy,
wolontariat) i klikna¢ przycisk Dodaj:

Dodaj osiggniecie
Typ:* WZOrowa ocena zachowania -

Mazwa osiagniecia: * WZorowa ocena zachowania -

Dodaj
Uwaga Do bazy danych systemu nalezy wprowadzi¢ tylko te osiggnigcia
dodatkowe, ktore sg brane pod uwage w procesie rekrutacji (czyli ich typy
znajduja si¢ na rozwijalnej liscie). Jezeli kandydat posiada wpisane na

$wiadectwie inne osiagnig¢cia dodatkowe, ktore nie maja znaczenia w pro-
cesie rekrutacji, to nie nalezy ich wprowadza¢ do systemu.

W ostatniej sekcji uzupetni¢ punktowy wynik sprawdzianu:

Wyniki testu na zakofczenie szkoly podstawowej

[ Zwolniony (niepunktowany)

[ zZwolniony (max punktdw)

Liczba punktaw: * | 35|

Powyzej pola na liczb¢ punktéw znajdujg si¢ dwie opcje umozliwiajace
wprowadzenie informacji w przypadku zwolnienia z egzaminu. W zalezno$ci
od typu zwolnienia nalezy zaznaczy witasciwa z hich.

6. Po uzupehieniu arkusza i wszystkich osiagnig¢ przejs¢ do kolejnego kro-

ku klikajac przycisk Dalej.



7. W kolejnym kroku wys$wietli si¢ informacja o punktacji, ktora zostata na-
liczona na podstawie wprowadzonych osiggnigé:

Twoje punkty

Paonifej znajduje sie spodziewana liczha punkidw jaka zdobedziesz dla paszczegdlnych gruploddziatdw na podstawie
wprowadzonych przez Ciebie osiagnigt.

Pamigtaj, ostateczna liczba punkidw uzyskana po weryfikacii | zaakceptowaniu Twojego arkusza osiagniec moze rdznic sie tej
prezentowanej poniej:
Grupa | oddziat Punkty

Gimnazjum Nr 1

1 (1a)

15

5 Gimnazjum nr 2
)

15

Po uzupehieniu osiagni¢¢ nalezy dostarczy¢ w odpowiednim terminie do
szkoty pierwszego wyboru dokumenty papierowe (Swiadectwo ukonczenia
szkoty podstawowej oraz zaswiadczenie o szczegdtowych wynikach spraw-
dzianu) potwierdzajace wprowadzone do systemu osiggniecia. Szkota zwery-
fikuje wprowadzone dane i je zaakceptuje, jesli beda poprawne lub odrzuci,
jesli beda niezgodne.

Po pewnym czasie (okre§lonym w harmonogramie naboru dostgpnym na stro-
nie dla kandydatoéw) na stronie gldwnej status arkusza osiggni¢¢ powinien
zmieni¢ si¢ na zaakceptowany. Nalezy na biezaco sprawdzac status swoich
osiggnie¢, aby w razie potrzeby wyjasni¢ niezgodnosci.

Uwaga Jesli status osiggnie¢ nie zmieni si¢ lub zmieni si¢ na ,,odrzucony” na-
lezy niezwlocznie skontaktowac si¢ ze szkotg pierwszego wyboru w celu wy-
jasnienia tej sytuacji. Najcze$ciej szkoty odrzucajg dane wprowadzone do sys-
temu, je$li wystapi niezgodno$¢ tych danych z danymi zawartymi na
papierowym dokumencie potwierdzajacym ich prawidtowos$¢.

Podglad wynikéw rekrutacji otwartej

Logowanie

Po zakonczeniu etapu Skfadanie dokumentacji osiggnie¢ system wyko-
nuje automatyczny przydziat kandydatow na podstawie uzyskanych
punktéw rekrutacyjnych. W celu sprawdzenia na stronie wynikow kwa-
lifikacji nalezy zalogowa¢ si¢ do aplikacji. Aby wywota¢ ekran logowa-
nia nalezy klikna¢ przycisk Zaloguj si¢ znajdujacy si¢ w prawym, gor-
nym rogu ekranu. Nastgpnie trzeba wprowadzi¢ login (numer PESEL
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kandydata), wczesniej podane przy rejestracji hasto i kliknaé przycisk

Zaloguj sig |

Uwaga  Jesli hasto zostato zgubione lub zapomniane, mozna skorzystaé
z opcji Nie pamietam hasfa.

Podglad wynikéw kwalifikacji do szkét spoza obwodu

24

Wyniki kwalifikacji sa dostepne w postaci list wywieszonych w kazdej
jednostce bioracej udziat w elektronicznej rekrutacji. Dodatkowo mozna
podejrze¢ wyniki po zalogowaniu si¢ na stron¢ dla kandydatoéw klikajac

Wyniki rekrutacji

pierwszg pozycje w bocznym menu . Po wybraniu tej po-
zycji wyswietli si¢ kompletna informacja o wynikach kwalifikacji
dziecka.

W sytuacji, gdy dziecko zostanie zakwalifikowane do jednej z wybra-
nych jednostek wyswietli si¢ informacja, do ktorej szkoty z listy prefe-
rencji kandydat zostat zakwalifikowany oraz nazwa oddziatu kwalifika-
cji i komunikat o konieczno$ci potwierdzenia woli we wskazanej szkole
w terminie okre§lonym w harmonogramie.

Uwaga  Prosze pamigta¢, by potwierdzi¢ wole podjecia nauki we wskazanej
jednostce w okre$lonym terminie. Brak potwierdzenia jest traktowa-
ny jako rezygnacja z miejsca w danym oddziale.

W przypadku niezakwalifikowania si¢ kandydata do zadnej z wybra-
nych jednostek wyswietli si¢ odpowiednia informacja oraz komunikat o
mozliwosci wzigcia udzialu w rekrutacji uzupelniajacej na pozostate
wolne miejsca w szkotach.

Uwaga  Po zakonczeniu etapu potwierdzania woli podjecia nauki (przed roz-
poczeciem rekrutacji dodatkowej/uzupetniajacej) w jednostkach wy-



wieszane sa listy przyjetych. Dodatkowo miejsce przyjecia kandyda-
ta mozna podejrze¢ po zalogowaniu sie do systemu.

Rekrutacja uzupetniajgca

Jezeli kandydat nie zostat zakwalifikowany w pierwszej turze rekrutacji,
to na etapie rekrutacji uzupetniajacej bedzie mozliwos¢ sprawdzenia
w jednostkach wolnych miejsc i ubiegania si¢ o przyjecie bezposrednio
w wybranej jednostce. W trakcie rekrutacji dodatkowej/uzupetniajace;j
przyjecie odbywa si¢ catkowicie poza aplikacja, moga obowigzywacé in-
ne dokumenty i zasady. Decyzja o przyjeciu kandydata jest podejmowa-
na przez dyrektora danej jednostki i jesli jest pozytywna, jej wynik jest
wprowadzany do aplikacji.

Uwaga  Termin rekrutacji uzupetniajacej znajduje sie w menu po lewej stro-
nie w zaktadce Zasady i terminy.

Wolne miejsca w poszczegdlnych jednostkach mozna sprawdzi¢ wybie-
rajac zakltadke Wolne miejsca z menu znajdujacego si¢ po lewe;j stronie:

Wolne miejsca
PoniZej znajdziesz liste szkdt, kare posiadajg wolne migjsca | prowadzg rekrutacie dodatkows,

Szkota

Gimnazjurn v wWidliszkach Wislkich

= @ Adres: Asnyka 1212,12-122
Nazwa oddziatuigrupy Przedmioty rozszerzone Jezyki obce Liczha
wolnych miejsc
Pierwszy:
@ (1=) his (ang-niem) histatia Drugi 3
=
@ Girmnazjurn nr 2
AdreswWrockawska 1212, 12-121 Widliszki Wielkie,
Nazwa oddziatuigrupy Przedmioty rozszerzone Jezyki obce Liczba
wolnych miejsc
Pierwszy:
=]
@ (1by ang {niem-frarny jezvk angielski Drugi 1
e
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Najczesciej zadawane pytania

Jak postepowacé gdy przy zgtaszaniu kandydatury (zaktadaniu konta),
wyswietli sie¢ komunikat o blednym numerze PESEL?

Przy zaktadaniu konta moze pojawi¢ si¢ komunikat o blednym wypel-
nieniu pola przeznaczonego na numer Pesel. Nalezy w takiej sytuacji,
upewnic sig¢, czy numer jest poprawnie wpisany oraz czy nie ma przed
lub za numerem postawionej spacji. Jezeli mimo wpisywania poprawne-
go numeru nadal pojawia si¢ ten komunikat, nalezy skontaktowac sig¢
z dowolng szkota w celu wyjasnienia nieprawidtowosci.

Jak postepowac gdy przy zgtaszaniu kandydatury (zaktadaniu konta),
wyswietli sie informacja, ze kandydat o podanym numerze PESEL
zostal juz zarejestrowany?

Kazdy kandydat moze mie¢ zatozone tylko jedno konto w elektronicz-
nym naborze. Konto to jest zaktadane na podstawie numeru PESEL,
a nastepnie weryfikowane w szkole na podstawie okazanych dokumen-
tow. Jezeli taki komunikat pojawi si¢ podczas pierwszej rejestracji kan-
dydata, nalezy skontaktowaé si¢ z dowolng szkola w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji.

Jak i kiedy mozna zmieni¢ kolejnos¢ oddziatéw (grup) na liscie
preferencji?

Kolejnos¢ na liscie preferencji mozna modyfikowaé do momentu zaak-
ceptowania podania przez jednostke pierwszego wyboru. W tym celu
nalezy najechac¢ kursorem na nazwe¢ oddziatu, nastgpnie kliknaé na nig
i przytrzymujac, przeciaggnaé pozycje W gorg lub w dot. Mozna takze
usuwac oddziaty z listy za pomocg odpowiedniego przycisku.

Jak zmodyfikowa¢ liste preferenciji, jezeli podanie zostato juz
zaakceptowane?
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W sytuacji gdy podanie zostato juz zaakceptowane przez szkote pierw-
szego wyboru, nie ma mozliwosci zmodyfikowania danych ani listy pre-
ferencji. Jezeli jednak zachodzi taka konieczno$¢ i jest nadal aktywny
etap rejestracji kandydatow (termin mozna sprawdzi¢ w zaktadce Zasady
i terminy), nalezy skontaktowac si¢ ze szkota, ktora weryfikowata poda-
nie i poprosi¢ o anulowanie akceptacji zgloszenia. Po tej operacji moz-



liwo$¢ modyfikacji danych zostanie odblokowana. Nastepnie nalezy po-
nownie dostarczy¢ wydrukowane, zaktualizowane i podpisane podanie
do szkoty wybranej na pierwszej preferencji. Analogicznie nalezy po-
stapi¢ w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w arkuszu osig-

gniec.

Jak postepowac w przypadku zgubienia hasta do elektronicznej
rekrutacji?

Jesli hasto zostato zgubione lub zapomniane, mozna skorzystaé¢ z opcji
Nie pamigtam hasta.

Po wypehieniu pdl formularza przypomnienia hasta, na podany adres
zostanie wystany mail z linkiem do zmiany hasta.

Jezeli pole adresu e-mail w formularzu zgtoszeniowym nie zostato uzu-
petnione, nalezy zgtosié si¢ do szkoty wybranej na pierwszym miejscu
na liscie preferencji z prosba o wygenerowanie nowego hasta.

Kluczowe pojecia

System elektroniczny wspomagajacy prowadzenie naboru — jest to
oprogramowanie, ktorego funkcjonalno$¢ ulatwia prowadzenie procesu
rekrutacji. W niniejszym podreczniku nalezy pod tym pojgciem rozu-
mie¢ oprogramowanie vEdukacja Nabor Gimnazja.

Kandydat — osoba ubiegajaca si¢ o przyjecie do gimnazjum. Poniewaz
absolwenci szkol podstawowych, ktorzy staraja si¢ o przyjecie do gim-
nazjow, sa osobami niepetnoletnimi, to formalnie wszelkie czynnosci
podejmowane sa przez ich rodzicow (prawnych opiekunow). W zwiazku
z powyzszym jezeli bedzie mowa o kandydacie, to nalezy przez to ro-
zumie¢ takze jego rodzicoOw (prawnych opiekunow).

Lista preferencji — uszeregowana wedtug kolejnosci istotnosci (od te-
g0, na ktorym kandydatowi zalezy najbardziej do tego, na ktorym zalezy
mu najmniej) lista oddzialow, do ktérych kandydat chce ubiega¢ si¢ o
przyjecie w ramach rekrutacji. Lista preferencji jest niezmiernie istot-
nym elementem wptywajacym na losy kandydata w trakcie przydziatu.
W przypadku, gdy wyniki rekrutacyjne (punkty wyliczone zgodnie z
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obowigzujacymi zasadami) pozwalatyby kandydatowi by¢ zakwalifiko-
wanym do wigcej niz jednego oddzialu, wowczas na podstawie ustalonej
kolejnosci listy preferencji okresla si¢, w ktorym sposrod nich kandyda-
ta nalezy umiescic (jako najbardziej preferowanym sposrod tych, do kto-
rych moze by¢ zakwalifikowany).

Szkola pierwszego wyboru — szkota prowadzaca oddzial wskazany
przez kandydata na pierwszym miejscu listy preferencji. Szkota pierw-
szego wyboru prowadzi obstuge danego kandydata — przyjmuje od niego
dokumenty oraz dokonuje ich weryfikacji.

Podanie — dokument stanowigcy formalne zgtoszenie do procesu rekru-
tacji, sktadany w szkole pierwszego wyboru. Moze by¢ to wydruk z sys-
temu elektronicznego lub wypetniony re¢cznie formularz uzyskany w
szkole. Zawiera wszystkie dane, ktore sa potrzebne na etapie zgloszenia
kandydatury (w szczegolnosci dane identyfikacyjne i kontaktowe oraz
listg preferencji). Podanie powinno zawiera¢ podpisy rodzicow (praw-
nych opiekunow).



